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山东体育学院 2022届毕业生求职补贴操作手册

（2021年 10月 3日编制）
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（一）学生用户申领步骤

一、学生注册及登录

登陆网站：https://www.sdgxbys.cn（山东高校毕业生就业信息网）

点击右侧 进入网址后下拉：

点击“求职创业

补贴申请”按钮，就进入到学生注册的界面：

1、首先要：学生注册。学生进入求职补贴申报登录入口，点击学生用户注册即可进入注

册的界面。注册字段包含姓名、身份证号、手机号、短信验证码、设置密码、验证码。
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2、学生登录。学生注册完成后可直接进行个人账号的登录，登录方式分为两种，第一种是

手机验证登录方式，第二种方式是密码登录。
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二、学生求职补贴申报填表

学生申报填表包含基本信息和申请原因两个方面。
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1、基本信息。（毕业生务必填写准确，一经提交无法修改，很重要！！），*字键为必填项目，

不填全无法提交。包含学校类型（普通高等学校非师范类、普通高等学校师范类等四类）、毕业

学校、毕业年度（默认 2022）、所在院系（务必填写全称如：体育社会科学学院、竞技体育与体

育教育学院、国家两院、武术学院、体育艺术学院、运动与健康学院、体育传媒与信息技术学

院）、学历（本科）、专业（必须按照学信网上的专业名称据实填写全称）、民族、户口所在地、QQ

号、电子邮箱。

2、申请原因。困难类型包含 7种类型，分别为（1）城乡居民最低生活保障家庭毕业生；（2）

特困人员毕业生；（3）孤儿；（4）重点困境儿童毕业生（含事实无人抚养儿童）；（5）脱贫享受政

策人口家庭、边缘易致贫人口家庭毕业生；（6）残疾人毕业生及贫困残疾人家庭毕业生；（7）

在学期间已获得国家助学贷款毕业生。

上传材料具体要求：
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选择对应的困难类型时与核验库核验，根据核验结果反馈。核验信息成功，不需要上传佐证材

料。核验不成功，需要上传证明材料。（上传电子材料命名时请以数字“1”或“2”命名，才能上传

成功,很重要！）

准确填写证件编码、开户银行及银行账号（必须填写建设银行毕业生本人的账号），上传证明

材料（验证不通过的需要上传，验证通过的无需上传），提交后先由二级学院审核后再到----学

校级进行审核。

（二）二级学院用户

一、学院求职补贴审核

二级学院用户登录系统系统后点击“就业手续办理”模块下的—“求职补贴”按钮查看并审核，

可进行审核通过、审核不通过、恢复至待审核及查询导出的操作。若学生提交后为等待学校审

核的状态下，信息有误，则二级学院用户可为学生审核不通过，然后学生可修改并重新提交。
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二、学院网络核验结果查看位置

学院登陆自己账号可以自箭头处查看网络核验结果，核验信息成功，不需要上传佐证材料。核

验不成功，需要上传证明材料。各二级学院要依据以下标准（下图所示）复核该生上传的证明

材料是否符合规定，复核符合规定的要“审核通过”，不符合规定的要“审核不通过”。
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以上为结合上级政策，自我解读作图，学院可参考执行。

复核符合规定的要“审核通过”，不符合规定的要“审核不通过”。

（三）市级人社部门复核（2022届新增复核步骤）

一、求职补贴复核

学校用户审核通过后，市级人社部门用户按照学校主主校区驻地为学生

的申请进行复核，可进行审核通过、审核不通过、恢复至待审核及查询

导出的操作。
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